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1 E-MAIL INSTITUCIONAL

Alunos da UGV Canoinhas que estédo regularmente cadastrados junto ao NTI
podem acessar o e-mail institucional através de um identificador de usuario
(login) e senha.

A conta de e-mail € uma parceria entre a Ugv e a empresa Google, que oferece
esse e outros servigcos para a instituicdo, trazendo inUmeras vantagens com o
pacote Google for Education, onde toda a comunidade pode fazer uso de forma
gratuita da grande gama de ferramentas disponibilizadas.

Para facilitar a memorizagcdo e agrupamento destes identificadores, foram
criadas padronizacfes que identificam a categoria do usuario pelas primeiras 4
(quatro) letras, seguidas do primeiro nome.

A identificacdo do e-mail do aluno se da por base nas iniciais do seu curso,
seguido do seu primeiro nome + Ultimo nome. A senha inicial € composta pelas
guatro ultimas letras do seu ultimo nome e o0 ano em que foi realizada a matricula.

Veja o0 exemplo abaixo:

Nome Curso E-mall Senha inicial
Jodo Cristiano | Psicologia psi- llva2025
da Silva joaosilva@uqv.edu.br

Apos realizar o primeiro acesso, 0 sistema solicita a alteracdo dessa senha, e o
académico pode escolher uma de sua preferéncia, obedecendo os critérios do
Google.

Com esta conta, 0 aluno tem acesso a todos os sistemas da Ugv, que sao
encontrados no site: www.ugv.edu.br.

No site € possivel encontrar o botdo “Login”, que leva a pagina de autenticagao
do Google, onde deve ser inseridos os dados da conta.
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INSTITUCIONAL~  CURSOS  CURSOS SMART  POS-GRADUAGAO  VESTIBULAR  ACADEMICO UTILIDADES = CONTATO

01
8h as 20h

Ugv, a faculdade que
o1 ndo para de crescer |
; 8h as 22h em Canoinhas!

FAGA PARTE!

Figura 1 — Login

Ao clicar no botéo “login”, € solicitado ao aluno que ele informe sua conta e
senha, conforme a imagem abaixo:

UB - Educacional

Graduagao

Boletos, Declaragbes e Plano de Ensino

Pés-Graduagio

Boletos / Demonstrativo de IR

Figura 2 - Login Google
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UB - Educacional

G Fazerlogin com o Google

Fazer login

Graduagdo Prosseguir para ugv.edu.br

Phg- i
Pas-Graduagio Esqueceu seu e-mail?

compartifhara com o app ugy.edu br seu nome, endereco de
3 foto do parfil

Criar conta Awvangar

Portuguss (Brasil) - Ajuds Privacidade Tenmes

Figura 3 - Login conta Google

UB - Educacional

@ Fazer login nas Contac do Geogle - Google Chrome

its.google.co

3 Fazer login com o Google

Ola!

@ nti_andrey@ugv.edu.br

Graduagdo

‘» Digite sua senha

[ Mostrar senha

Pos-Graduagio
Tentar de outro jeito m

Figura 4 - Senha da conta institucional
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Ap6és realizar o login, o aluno é direcionado a pégina inicial que contém todos os
sistemas da Ugv. E possivel encontrar e acessar 0s seguintes portais:

- Portal do aluno — Grade curricular, quadro de horarios, rematricula online,
central do aluno com: faltas, notas, planos de aula e ocorréncias diversas,
requerimentos da secretaria, financeiro, e relatérios diversos;

- Portal para inscricdes em eventos — O aluno deve se inscrever para participar
de cada evento promovido pela instituicdo, como palestras, viagens, visitas
técnicas, entre outros. E neste mesmo portal que o aluno consegue emitir 0s
certificados apods a participacao;

- Portal da Iniciacdo Cientifica - Portal de inscricéo e de upload de materiais para
participacdo no evento de iniciacdo cientifica, que ocorre anualmente na Ugv;

- Biblioteca Virtual — acesso a todo acervo digital do sistema “Minha Biblioteca”;

- Boletos, Comprovantes e Planos de Ensino — Neste botédo, o aluno tem acesso
a todos os itens de forma facil e rapida;

- Carteira do Estudante — digital, valida em todo territério nacional, com data de
validade;

- Moodle — Plataforma utilizada pelas disciplinas APS da instituicéo;

- Sistema de TCCs e Estagios — para alunos em fase de concluséo de curso, 0
sistema gerencia todas as orientagdes, trabalhos e datas das apresentacoes;

Alunos Graduagdo
Insctigbes
Figura 5 - Portal de autenticacao
6
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3%
ugv LU P2

Alunos Graduagio

Inscrigoes

Eventos e Certificados Iniciagio Cientffica

Figura 6 - Portal de autenticagao - Inscricbes

2 PORTAL DO ALUNO

Acessando o Portal do Aluno, é possivel encontrar toda a vida académica desde
a matricula da instituicdo. Para acessar, clique no botao “Portal do Aluno”. O
sistema utilizado é o “RM Totvs”.

{ l Willian Furtado Ribeiro b-,- Itr-r_-.r 2022215706
ugv ==
g 1050340031

Alunos Graduagio

= Boletos, Comprovantes, B = ==
Bibliotecs Virtual 240 o Carteininha do Estudante nodie 23
Plane de Ensing
TCC/Estagio

Inscrighes

Figura 7 - Portal do aluno

No painel lateral, sdo exibidas todas as op¢des para navegacao:
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Figura 8 - Painel lateral - Portal do aluno

2.1 GRADE CURRICULAR

Encontre todas as informagdes da grade curricular do seu curso, como
disciplinas obrigatérias, disciplinas equivalentes, Componentes Curriculares,

resumo de cargas horarias ja cumpridas etc.

Uigw Canoinhas S ALTER AR CLfeSr ‘ w
Grade Curricular
< {25 Enfarmagern
B w oS o o - Matumo 0> G Eardic Tados
fa - n 3inal 0,00
© o ) .
@ Concluida @ Pendante 3 Mo Concl O Eguivalante
2 Todos Emcurss  Pendentes  Concluldos @ @ G
=
I Taday Distiplinzs Chriaatiras Disciplinas Equinalantes inponentes Cunicularss
- . Y
» 1° Penodo
B » 2* Penodo
=B 3 Penodc
B » 4 Pennda
= » 5° Penodo
» G Penodo
Figura 9 - Grade Curricular
8
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Figura 10 - Grade Curricular — Resumos
2.2 QUADRO DE HORARIOS
Informacdes sobre o quadro de horarios definidos para cada bimestre:

:

@

© rorvs an

Quadro de Horério:| = -

B a n

(c]

2
o .
o-
0]
B
° ]
]

Figura 11 - Quadro de Horérios

2.3 MATRICULA ONLINE

O aluno realiza o processo de matricula e rematricula de forma online, se a
situacao académica e financeira estiver em dia:
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© Torus

Rematricula Online @

®

APRESENTACAD
Parabeas! Yok npmma pels processe de remsriculs nnline pars o primein semesees de 2624

Asslm, stradendo 305 pedidos des acadimicos, eritames ilas ¢ democs para 3 conclusto do precesso de rematricnls,

Para prossegair, vock pracha ek com 3 sua st s dinica oo & o Gk 2 primena parrels do

O sistennas de remarriouks ouline ¢ sclments interative Mas, caso teoba algoma devida, byar sotrar em contate pelo tdefone (42) 13226192 ou pede wharapp (42) 9 91220015,

Voacé pediu, 2 CPA curte! Novar mesedologias. Noves carsas. Nova Usagmare. flem vimdo 30 SMARTUsiguacs

Basta avancar nos botdes de “proximo” para que o processo seja concluido.

Central do aluno — Faltas, Notas, Ocorréncias e Plano de aula

Na central do aluno sdo encontradas as informacdes sobre faltas, notas,
ocorréncias diversas e Planos de aula, conforme o semestre desejado pelo
aluno. Basta navegar nas opcdes:

Ugv Canoinhas ENFERMAGEM AITERSA CLRSO . -.

Mural

Grade Curricular

Chiadro de Hordnos

Matricula anline

Cantral do Aluno

Secretana

Reguerimentos

Figura 12 - Central do aluno
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ENFERMAGEM ALTERAS CURSD ‘ ~
Faltas:
Faltas por et por aula
’):7"![:-"”1? "

Discipfina 19 - 1° Bimestre
Ugy Canoinhas Comunscagis s Matadolegia EWFOZ_001 Wer faltas
Lgv Canoinhas Emdamiologia EMFO4_0D1 a a Mar faltan
Ugv Canoinhas Imunologia Geral ENFO4_ 001 Wer faltas
Ligv Canpinhas Mutrigao & Dietética ENFO4_001 o Q War faltas
gy Canoinhas Semiclogia em Enfermagem ENFJ4_001 2 ] Ver faltas
Ugy Canoinhias Ssrmatécnsca em Enfermagem EWFO4_001 a a Wer faltas

Q©orvs o o " z a J

10- Mvalbches 2 20- Aslleghos . 1. MOSaFuci. 52 NowDame 55 MISUFNM 60 - Mgl Semis

LY CENTHG UNVERS| [5H0 wemri e —— ‘

Ocorréngias| e «

% Mestrur gt ettt

Figura 15 — Ocorréncias
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Plano de Aula: wwae m “

Duasciplinas

Db Foatian mben $o5-0J0n Turme: 24 Tt

Figura 16 - Planos de aula

2.4 REQUERIMENTOS

No menu Secretaria > Requerimentos sao solicitados os diversos requerimentos
da CAU (Central de Atendimento Unificado), como: Provas em 22 chamada,
Mensalidade Flex, etc:

Figura 17 - Menu Secretaria — Requerimentos
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Figura 18 — Requerimentos

2.5 FINANCEIRO

S&o exibidas todas as informacdes financeiras a respeito das mensalidades do
curso, com as op¢des de pagamento conforme a imagem:

Financeiro: »

bt Frarbicts s

o vt Pk ek 2000

Figura 19 — Financeiro
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2.6 RELATORIOS

Existem relatérios disponiveis para que o aluno possa salvar em “.pdf’ ou
imprimir, caso necessario. Basta clicar em “Emitir Relatério”. Veja as opc¢bes de
relatorio disponiveis:

Relatérios.

=]
L]
<)
2
- =
(= 38

8 ® O

Figura 20 — Relatorios

3 EVENTOS E CERTIFICADOS

Todos os eventos da Ugv séo previamente cadastrados no sistema de eventos,
para que o aluno possa visualizar todos os detalhes, garantir a sua vaga e apos
0 evento, acessar o seu certificado de forma totalmente online. Também é
possivel avaliar cada evento.

Para acessar o sistema, navegue no menu inicial “Inscrigdes” e clique sobre
Eventos e Certificados:

14
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ugv
Alunos Graduagio

Inscrighes =)

Iniciacin Cientffica

Figura 21- Eventos e Cerificados

Atualize os dados de cadastro, caso necessério, e clique em “salvar”

7L

Centro Universitdrio
CADASTRO DO CANDIDATO
MNome Complete ® :
RG*:
élgéc Emissor ™ :
Estado Emissor *:
CPF=L

E-mail *:

Telefone * :

Celular
Curso *

Selecione w
Feriodo :

Selecione L

T

Figura 22 - Atualizagéo de dados cadastrais
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Agora, cliqgue em “Inscrever-se” ou “Certificados”

Evenios e Certificados

Figura 23 - tela inicial - Sistema de eventos

Escolha 0] Iocal do evento

Selecione o local do evento :

Selecione -

Figura 24 - Local do evento

Selecione o evento e veja os detalhes:

S L. Ugv
Phscon Solidiria Ugy - 2024 De 220272004 3 23./03/2024 3rs RECO0 + mens Aberta $ m
Figura 25 - Detalhes do evento
16
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Selecione as opc¢des desejadas e confirme sua inscrigcéo:

2 caivas

Pules.

Pales.

4 caixas

pales.

5 calxas

Pales.

gy

Pascoa Solidaria Ugy - 2024

Data Hordrio

a
m Mordrio

investimento

Investimento

Vagns

Figura 26 - Confirmar inscricao

Apos os eventos, vocé pode emitir o certificado e avaliar o evento em que

participou:

Figura 27 - Certificados e avaliagOes
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4 INICIACAO CIENTIFICA

O evento da Iniciacdo Cientifica ocorre anualmente, e o cadastro para
participacéo deve ser feito no sistema préprio, pois € o local onde se concentram
todos os trabalhos, todas as inscricbes e todas as demais informacdes
pertinentes, veja abaixo como realizar a inscricao:

Clique em “Inscri¢gdes” e depois no botdo “Iniciacdo Cientifica”

Menu

5

ugv
Alunos Graduagio

Inscnigdes

Eventos ¢ Cerificados Imicaacio Crentifica

Figura 28 - Botao de acesso ao sistema da Iniciacao

Atualize o seu cadastro, caso necessario:

ootk

o

Figura 29 - Atualizacdo de cadastro

Selecione o local:

18
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Figura 30 — Local

O sistema tem datas especificas para inscricdo. Nesta tela ficam disponiveis as

informacdes do evento:

8067

Apulldpubon o Encontro de hldnglo(:‘mllmpad otorrer em duss modslidades
Ouvintes: o inucritas istor 35 Jpre: Se¢ dos athos nes saias temdticas aeberds a0 de 1Th conpizmentss
Apcmugo wcTiton presertan trabalhos t s certificaqi de 20h compilementars

vgv

Figura 31 — Tela de informagdes

5 BIBLIOTECA VIRTUAL

O acesso a biblioteca é feito através do botdo na pagina “Alunos Graduagao”,

ondo o aluno é direcionado ao portal “Minha Biblioteca”:

] ©) @ugv.canoinhas g canoinhas.ugv.edu.br
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e Boletos, Comprovantes, =
Biblioteca Virtual Carteirinha do Estudante Moodle 23 Moodle 24 Portal do Aluno
Plano de Ensina

TCC/Esthaio

Inscrigdes

Figura 32 - Acesso a biblioteca virtual

Fisiologia humana

Dee U. Silverthorn

Eyplore 0 tua nova biblotecs’

as)
OLTIMOS 30 DIAS 1
VA0S AREE

Figura 33 - Minha Biblioteca

6 BOLETOS, COMPROVANTES E PLANOS DE ENSINO

O acesso ¢ realizado pelo botdo na pagina inicial e da a opgéo do aluno gerar
de maneira simples boletos, comprovantes e os planos de ensino:

20
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ugv

Alunos Graduacéo G
Bol el

Biblioteca Virtual

Inscrighes

Figura 34 - Acesso a boletos, comprovantes e planos de ensino

U Centro Universitario

Digite seu CPF/CNPJ

123494729-30

Mio uze pontos ol separadore

Figura 35 - Sistema de emisséo de boletos e demais itens financeiros

7 CARTEIRA DO ESTUDANTE

Em “Alunos Graduacao”, basta clicar no botdo da “Carteirinha do Estudante”,
para que ela seja gerada. Ela é véalida em todo territério nacional e tem validade
conforme a situagdo da matricula do aluno:

21
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Alunos Graduagiio
= - Bolelos Compravanies, = =
Bibhoteca Virtual 5 Carteirinha do Estudanta Moodle 23 Moodle 24 Portal do Aluno
Plano de Ensio

TCC/Estagio

Inscricoes

Figura 36 - Botdo de acesso a carteira do estudante

CARTEIRA ESTUDANTIL

Figura 37 - Carteira do estudante

8 MOODLE

A plataforma do Moodle também é acessada pelo portal de autenticagdo, em
“Alunos Graduagéao”, conforme a imagem abaixo:

22
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5
ugv

Alunos Graduacio

Boletos, Comprovantes,
Plano de Ensing

Bibliotecs Virtual Carteinnha do Estudante ood|e 2 Poral do Aluno

TOC/Estagio

Inscricies

Figura 38 - Acesso a platafoma Moodle

.'JEO-—‘

Portuposs - Brasl {pt br) =

Figura 39 - Tela inicial - Moodle

O Moodle é utilizado principalmente para a realizagdo das disciplinas “APS”.
Dentro da plataforma o aluno realiza as atividades e avaliacdes, e tem acesso a
todos os contetdos. Consulte 0 manual completo da plataforma, disponibilizado
pela Ugv nos portais de comunicagéao.

9 SISTEMA DE TCCS - ESTAGIOS

Para académicos em fase de conclusao de curso, € necessario utilizar o sistema
de Tccs e estagios para acompanhamento das orientacdes, prazos, datas de
apresentacao etc., que sao disponibilizados pelos professores orientadores. O
acesso é feito pelo mesmo portal:

23
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Menu mos & g0 : 3w

~ ) willian Furtado Ribeiro by key 2022215706
Sair
ugv :

Alunos Graduagao

Portal do Aluno

ietos, C ) 4
Bibslioteca Virtual 3 Carteinnha do Estudante
. 0 e 10

TCC/Estigio

Inscrigdes

Figura 40 - Acesso ao sistema de TCC/Estagio

Tela inicial com op¢des de “Trabalhos” e “Orientagdes”. Conforme clicar, sera

aberto com todas as informacdes:
U Centro Universitdario

> EE <=

Projeto de Pesquisa: Papel da cirugia ortognética no tratamento de pacientes com sindrome da

apneia obstrutiva do sono: um estudo de caso - 20241

Figura 41 - Sistema de TCC/Estagios

24
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Ao final do trabalho, necessario fazer upload da verséo final, para que o trabalho

fique armazenado no sistema:
U Centro Universitario

Projeto de Pesquisa: Papel da cirugia oriognatica no tratamento de pacientés com sindrome da
apneia obstrutiva do sono: um estudo de caso - 20241

Trabalhe: 12261 | Aluno: Fernando Farah Boller

Comentario do Professor

Escrever

Titulo: Papel da cirugia ortognatica no tratamento de pacientes com sindrome da apneia
obstrutiva do sono: um estudo de caso

Data e Hora da Banca:
Integrantes da Banca:

Orientador: Camila Machado Costa

Membro 1:
Membro 2:
Nota Atribuida:
Arquivo, |
Escolher arguive  Nenrhum arguivio escolhide Formato(s): .docx..doc,.pdf .rar,zip
Tamanho maximo do arquivo: 20mb. para arguiv omprimirem .RAR usandc WinRAR cu 7-ZiP.
Fara arquivos em PDF pode-ze usar o compressor deste link.
O nome de arquivo ndc pode ser maior que 100 caracteres (incluindo espagos) & n3o pods possulr caracteres

especiais [ @ # § %, & * ewc).

Palavras-chaves *

Li e aceito os Termos de Publicacdo

Confirmar

e

Figura 42 — Dados do trabalho de TCC
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Também é necessario confirmar as orienta¢des no sistema:
1—-) Centra Universitario

Crnientagdes: Andlise Contemporanea dos Senal Killers no Ordenamento Juridico: Estudo do Caso
Pedro Redngues Filho, "Pednnho Matador © - 20222

Orientacao 1- 16/11/2022
Descrigao: corregdo final

Bu = " 7 confirmo que participei desta orientacdo.

Confirmar

Salvar

Onentacdes: Direito Penal - 20221

Hugo de Mattos Santa Isabel
Orientacdo 1- 12/04/2022
Descrigdo: conversa inicial

Ea, S-meh = ., confirmo gue participei desta orientagdo.

Confirmar

Salvar

Figura 43 - Dados das orientacoes
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10 FERRAMENTAS GOOGLE

10.1 GOOGLE CLASSROOM

Académicos e professores do Ugv- Centro Universitario, possuem acesso gratuito a
ferramenta Google Classroom (Google Sala de Aula) para que todo conteudo
ministrado possa ser facilmente compartilhado no ambiente virtual.

O Google “Classroom”, ou Google “Sala de Aula”, € um ambiente voltado inteiramente
para criacdo, distribuicdo de conteudo e atividades avaliativas, utilizando massivamente
por escolas e universidades para facilitar a comunicacédo entre alunos e professores,
de forma totalmente gratuita.

10.2 TELA INICIAL — GOOGLE CLASSROOM

ApGs realizar o login, é apresentada a tela inicial, onde o aluno ou professor escolhem
o seu perfil de acesso. No caso do aluno, ele deve clicar no botdao “+” localizado no
canto superior direito, para inserir o codigo da turma, que € enviado por cada
professor, em cada disciplina.

Inserindo o cédigo, o aluno j& esta participando da turma e tendo acesso a todos 0s
contetdos postados.

= |Google Sala de Aula + & 3

Informatica Basica f..."\ H

Figura 44 - tela inicial Classroom
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Participar da turma

Criar turma

Figura 45 - Opc¢des de participacéo

h|7kxgn

Informatica Basica - Agronomia 6N 0 Coplar link do convite

Figura 46 - cédigo de turma
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10.3 MURAL

O mural de cada turma é onde estdo localizadas todas as informacfes dos
contetdos. Qualquer atividade ou comunicado criado, informacdes gerais e
datas pré-agendadas em calendario sdo exibidas aqui. Existem opc¢bes para
gerar um link (sala) do Google Meet, outro App disponivel aos alunos para
transmissdes ao vivo.

= Informatica Basica - Agronomia 6N Mural Atividedes Poszoas Notas @ 2

Aqui & onde voce pode conversar com a turma para
= enviar comunicados ou atividades

hiZkxgn N\ [l Use o mural pars compartilhar avisos, postar otividodes e responder &3
A\ ) perguntas des estudantes

Caodigo da turma: H -«

-\
.

83 Configuracius do mural
Préximon stividades

Vor tudo

Figura 47 - mural da turma
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10.4 ATIVIDADES

7

O menu de “Atividades” é onde cada professor escolhe que tipo de material vai
criar. Existem varias op¢des conforme a imagem abaixo:

= Informatica Basica - Agronomia 6N Mural Atividades fozsoas Notas ® i

@ Pastada turma no Google Drive

B Atvidede
Q Atividade com teste
Pergunta
B material ok
: Reutilizar postagem D_Cj -
&  tema -
@
Figura 48 — atividades
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10.5 PESSOAS

O menu “Pessoas” exibe todos os participantes da turma, sejam eles alunos ou
professores. E uma 6tima maneira para localizacdo de contatos.

= Informatica Basica - Agronomia 6N Mural Atvidages Passoas Notas & m g

Professores ar
T
Alunos &

Adicione estudantos o 685 turmo

& Corwidar alunos

Figura 49 - Participantes

Apés todas as atividades serem recebidas, existe um menu completo para
lancamento de notas, acompanhamento de entrega de atividades, devolutiva em
forma de comentarios individuais, onde é possivel gerenciar de maneira
simplificada todas as avaliagfes criadas por cada professor.

Todas as informagdes ficam atreladas ao Google Drive, outro aplicativo utilizado
gratuitamente pelos académicos e professores para armazenamento de arquivos
em nuvem, tecnologia extremamente préatica e segura, sem limites de espaco.

10.6 GOOGLE DRIVE

O pacote Google for Education também possui o Google Drive, onde os alunos
podem armazenar todos os seus documentos de forma segura em nuvem,
evitando o uso de pen-drives na instituicdo. Cada aluno possui um limite de 50GB
para armazenamento. O acesso € realizado pelo aplicativo ou via navegadores
de um desktop, com a mesma conta de e-mail institucional recebida para os
demais servicos. Basta localizar o icone do Google Drive para ter acesso
instantaneo.
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10.7 GOOGLE MEET

A instituicdo também possui acesso ao Google Meet, e realiza o pagamento de
contas especificas para ministrar as aulas em APS de forma “sincrona”.

O acesso também é feito via aplicativo ou via navegador, conforme as demais
ferramentas do Google. Os links das aulas sdo disponibilizados no mural do
Moodle, seguindo o calendério das disciplinas APS.

As aulas ministradas de forma “sincrona” sao gravadas e disponibilizadas apos
para que o aluno possa assistir novamente quantas vezes desejar. Consulte o
manual do Moodle para eventuais duvidas de onde encontrar os links, aulas e
conteudo.
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11 SUPORTE - NTI

O setor do NTI atende presencialmente e por dois canais online oficiais da
instituicdo: E-mail e WhatsApp.

Horério de atendimento: 08:00hs as 22:30hs de segunda a sexta.
Contatos: 47 3622-3988 — WhatsApp Ugv

E-mail: nti andrey@ugv.edu.br
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